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Vision:
Empowering a community of learners and leaders.
Mission:
We will provide a safe environment where students' efforts are recognized and
they are encouraged to develop skills that enable them to excel in a global
society.




Policies and Procedures

The information included in this booklet relates to Twin Lakes Elementary School and serves
as a supplement to the Hillsborough County Handbook.

School Hours: ,
Monday (select Mondays) 7:40 a.m. - 12:55 p.m.
Tuesday-Friday 740 a.m.-1:55 p.m.

Students may report to classrooms beginning at 7:10 a.m.

Emergency Contact Information: Emergency cards must be up-to-date at all times in case
of illness or injury. Changes to emergency cards can only be made in the Main Office with
supporting documentation. :

Attendance: Florida State Law requires that students be in attendance every day except for
personal illness or extenuating circumstances. ATTENDANCE IS MANDATORY!
e Absences: To excuse an absence, parents must contact the school by 9:00 a.m. with
the reason for absence.
e Tardiness: Students who arrive in the classroom after 7:40 a.m. will be considered tardy
and must report to the office to sign in and receive a tardy pass. Parents must
accompany late students to the office.

Early Sign Out: Students may be signed out early from the Main Office for emergency
sifuations. Individuals signing a student out early must be on the emergency card and have
a valid identification. Early sign-out ends 30 minutes prior to dismissal.

Health Information
.
lliness or Accident at School: Parents will be contacted by the nurse when a child becomes
ill or has an accident at school.

Medication: Medication is only administered at school when it is absolutely necessary
according to the prescribed schedule. Parents should contact the school nurse to complete
required forms to administer medication. Students may not have any type of medication in
the classroom.

School Meal Information

Breakfast: All students arriving between 7:10 and 8:00 a.m. are invited to eat a free
“Grab-n-Go” breakfast every morning.

Lunch: A balanced and nutritious hot lunch is served daily free of charge for all students
enrolled at Twin Lakes Elementary. Other snacks and desserts are also available for an
additional charge.



3. Hair shall be clean and neatly groomed. Head coverings shall not be worn in the building, unless
required for religious observance or health-related reasons. The general appearance of student should
reflect neatness and good personal hygiene.

4, Garments, and/or jewelry that display or suggest sexual, vulgar, drug, gang, weapons, or alcohol-
related wording or graphics, or that provoke violence or disruption in the school, shall not be worn.
Wallet chains shall not be worn.

Getting Involved in Your Child’'s Education

Volunteers: We encourage parental involvement at school and have a variety of volunteer
opportunities available. Prior to volunteering, please complete a Volunteer application.
Applications are available on the school and district website. All volunteers must enter the
building through the office and sign-in with valid identification.

Celebrations: Parents may bring store bought individual cupcakes or cookies for the class to
celebrate their child's birthday upon prior approval by the teacher. Items may be dropped
off when the student arrives and will be distributed to the class at a time designated by the
classroom teacher. h

Take Home Tuesday: Important information will be sent home on Tuesdays in each student’s
BLUE communication folder. Parents should set aside fime each Tuesday night to review this
folder with their child.

Cell Phones: Student cell phones must remain off throughout the school day. Phones should
be kept in the student’s book bag.

Discipline and Student Behavior

The following school rules have been established fo assist students to demonstrate
appropriate behaviors:

Be positive

Engage in Learning
Show Respect
Take Responsibility

Show your B.E.S.T.!

Students who fail to comply with school rules will face disciplinary consequences.

Consequences that may be applied are: Counseling, Parent-Teacher Conferences, Lunch
Detention, In-School Suspension, Out-of-School Suspension

Our school-wide discipline program has been developed to encourage and reinforce
appropriate behavior. Recognition will be provided by the teacher for appropriate
behavior. This recognition may include stickers, certificates, praise, encouragement,
treasure chest, no-homework coupons, positive communication with parents, recognition on
the morning show, etc.



Arrival and Dismissal Procedures

Car Drop Off and Pick Up: The designated car rider drop-off and pick up is in the parking lot
on the north side of the building. Please remain in your car and continue moving forward in
a single file line following the loop to the drop-off/pick up point designated by the sign and
the yellow lines. For safety reasons, we will not allow parents to park and walk to drop off or
pick up children at arrival and dismissal. Children not picked up by 2:15 p.m. will be escorted
to the front office. Parents will need fo sign their child out from the office and must present a
valid photo identification.

Entrance to carline will ONLY be allowed from North-bound Habana Ave.

Parents must have a Twin Lakes Car Tag to pick up students. Car tags are only available in
the Main Office with proper ID

Walkers: Students identified as walkers will be dismissed off Habana by the grass parking lot
entrance. Students will be released by the teacher (with or without parent escort).

Rainy Day Dismissal: On rainy days, dismissal will follow the usual schedule. Students should
know in advance of any alternate pick-up plans for rainy weather. Parents should notify their
child’s teacher of specific plans.

Change of Dismissal Plan: When a change in dismissal plans is needed, students should bring
a note from a parent to their teacher in the morning. Students may not alter dismissal plans
without written parent permission.

Mandatory School Uniforms:

Tops: Students may wear polo shirts or blouses with collars. Shirt color choices include whi’re,
navy, red, or goldenrod. School spirit shirts may be worn on Fridays.  «

Bottoms: Students may wear pants, shorts, jumpers, skirts, skorts, or capris. Bottom color
choices include khaki or navy. Denim jeans may be worn if they do not have holes or tears.

Students who are out of uniform will be sent to the office to borrow a uniform for the day. A
letter will be sent home to notify parents when a student is out of uniform. Uniform assistance
is available through our School Social Worker,

All clothing must adhere to the Hillsborough County Dress Code as indicated below.
Hillsborough County Elementary Dress Code (HCPS Policy 5511)

1. Shoes shall be worn and be securely fastened to the feet and have a low heel height. Footwear must
be suitable for outdoor physical education classes and unsafe shoes such as “skate tennis shoes” are
not allowed.

2. Clothing that exposes the entire shoulder, tube tops, spaghetti straps, or similar type clothing, may be
worn only with a blouse or shirf. Clothing exposing the torso or the midiriff, either front, back or sides, shall
not be worn. Underwear shall not be visible. Clothing shall not expose the mid-chest area. Miniskirts,
mini dresses, and short shorts are not permitted. Hemlines shall be no shorter than fingertip length. All
pants and shorts shall be secured at the waist.



Escuela Primaria

Twin Lakes
Manual del Estudiante 2023-2024

ELEMENTARY

Sitio web de la escuela: www.hillsboroughschools.org/twinlakes
Sitio Web de las Escuelas publicas del Condado de Hillsborough:
www.hillsboroughschools.org
Correo electréonico del maestro: first name.last name@hcps.net

D @TwinLakesHCPS

8507 N. Habana Avenue
Tampa, FL 33614
Phone: 975-7380
Fax: 631-4153
Visién:
Empoderar a una comunidad de estudiantes y lideres
Mision:

Proporcionaremos un entorno seguro donde se reconozcan los esfuerzos de los estudiantes y se les
anime a desarrollar habilidades que les permitan sobresalir en una sociedad global.




Pdlizas y procedimientos

La informacién incluida en este folleto se relaciona con la Escuela Primaria Twin Lakes y sirve como
un suplemento al Manual del Condado de Hilisborough.

Horario Escolar:
Lunes (lunes selectos) 7:40 a.m. - 12:55 p.m.
Martes-Viernes 7:40 a.m. — 1:55 p.m.

Los estudiantes pueden reportarse a las aulas a partir de las 7:10 a.m.

Informacién de Contacto de Emergencia: Las tarjetas de emergencia deben estar actualizadas en
todo momento para avisar en caso de enfermedad o lesidn. Los cambios en las tarjetas de
emergencia solo se pueden realizar en la Oficina Principal con documentaciéon adecuada.

Asistencia: La Ley del Estado de Florida requiere que los estudiantes estén presentes todos los dias,
excepto por enfermedad personal o circunstancias atenuantes. jLA ASISTENCIA ES MANDATORIA

« Ausencias: Para excusar una ausencia, los padres deben comunicarse con la escuela antes de las
9:00 a.m. explicando el motivo de la ausencia. :
 Tardanza: Los estudiantes que lleguen al saldén de clases después de las 7:40 a.m. serdn
considerados tarde y deben reportarse a la oficina para registrar su entrada y recibir un pase de
tardanza. Los padres deben acompanar a los estudiantes tardios a la oficina.

Salida Temprana: Los estudiantes pueden ser recogidos temprano en la Oficina Principal por
situaciones de emergencia. Las personas que recojan a un esfudiante temprano deben estar en la
tarjeta de emergencia y tener una identificacion vdlida. La recogida temprana finaliza 30 minutos
antes de la salida.

Informacion de salud

Enfermedad o accidente en la escuela: Los padres serdn contactados por la enfermera cuando un
nifio se enferme o tenga un accidente en la escuela.

Medicamentos: Los medicamentos solo se administran en la escuela cuando es absolutamente
necesario de acuerdo con el horario prescrito. Los padres debben comunicarse con la enfermera de
la escuela para completar los formularios requeridos para administrar medicamentos. Los
estudiantes no pueden tener ningun tipo de medicamento en el saldn de clases.

Informacion sobre comidas escolares

Desayuno: Todos los estudiantes que llegan entre las 7:10 y las 8:00 a.m. estdn invitados a comer un
desayuno "Coger y llevar" todas las mafanas.

Almuerzo: Todos los dias se sirve un almuerzo caliente equilibrado y nutritivo gratuito para todos los
estudiantes en Twin Lakes. También se ofrecen aperitivos y postres por un suplemento.



3. El cabello deberd estar limpio y bien cuidado. Las cubiertas de la cabeza no se usardn en el edificio, @ menos que sea
necesario por razones religiosas o relacionadas con la salud. La apariencia general del estudiante debe reflejar la
pulcritud y la buena higiene personal.

4, No se usardn prendas y/o joyas que muestren o sugieran palabras o grdficos sexuales, vulgares, de drogas, de pandillas,
armas o relacionados con el alcohol, o que provoguen violencia o interrupcién en la escuela. Las cadenas de cartera no
se deben usar.

Involucrarse en la educacion de su hijo

Voluntarios: Alentamos la participacion de los padres en la escuela y temenos una variedad de
oportunidades de voluntariado disponibles. Antes de ser voluntario, complete una solicitud de
voluntario. Las solicitudes estdn disponibles en el sitio web de la escuela y el distrito. Todos los
voluntarios deben ingresar al edificio a través de la oficina y registrarse con una indentificacion
vdlida.

Celebraciones: Los padres pueden traer cupcakes o galletas individuales compradas en la tienda
para la clase para celebrar el cumpleaios de su hijo con la aprobacion previa del maestro. Los
articulos se pueden dejar cuando el estudiante llegue y se distribuirdn a la clase a la hora designada
por el maestro de la clase.

Llevar a la casa el martes: La informacion importante se enviard a casa los martes en la carpeta de
comunicacién AZUL de cada estudiante. Los padres deben reservar tiempo cada martes por la

noche para revisar esta carpeta con sus hijos.

Teléfonos celulares: Los teléfonos celulares de los estudiantes deben permanecer apagados
durante todo el dia escolar. Los teléfonos deben guardarse en la bolsa de libros del estudiante.

N

Disciplina y comportamiento estudiantil

Se han establecido las siguientes reglas escolares para ayudar a los estudiantes a demostrar
comportamientos apropiados:

* Sea positivo
* Participar en el aprendizaje
* Mostrar respeto
* Asumir la responsabilidad
iMuestra tu B.E.S.T.!

Los estudiantes que no cumplan con las reglas de la escuela enfrentardn consecuencias
disciplinarias.

Las consecuencias que se pueden aplicar son: Consejeria, Conferencias de Padres y Maestros,
Detencién durante el almuerzo, Suspensidon en la Escuela, Suspension Fuera de la Escuela

Nuestro programa de disciplina en toda la escuela ha sido desarrollado para alentar y reforzar el
comportamiento apropiado. El maestro proporcionard el reconocimiento por su comportamiento
apropiado. Este reconocimiento puede incluir pegatinas, certificados, elogios, aliento, cofre del
tesoro, cupones sin tarea, comunicacion positiva con los padres, reconocimiento en el programa
matutino, etc.



Procedimientos de llegada y salida

Entrega y recogida de estudiantes en carros: El drea designada para dejar y recoger a los
estudiantes es en el estacionamiento en el lado norte del edificio. Permanezca en su coche y
continde avanzando en una sola linea siguiendo hasta el punto de entrega/recogida designado por
el letrero y las lineas amarillas. Por razones de seguridad, no permitiremos que los padres estacionen
y caminen para dejar o recoger a los nifios a la llegada y salida. Los nifios no recogidos antes de las
2:15 p.m. serdn acompafados a la oficina de recepcidn. Los padres tendrdn que buscar a su hijo

en la oficina y deben presentar una identificacion con fotografia valida.

El sitio de entrada para la linea de carros SOLAMENTE se permitird desde Northbound Habana Ave.

Los padres deben tener una etiqueta de coche Twin Lakes para recoger a los estudiantes. Las
etiquetas de coche solo estan disponibles en la oficina principal con un ID adecuado

Caminantes: Los estudiantes identificados como caminantes serdn despedidos por Habana por la
entrada del césped del estacionamiento. Los estudiantes serdn llevados por el maestro (con o sin
escolta de los padres).

Salida en Dia lluvioso: En los dias lluviosos, la salida seguird el horario habitual. Los estudiantes
deben saber con antelacion cualquier plan alternativo de recogida para el clima lluvioso. Los
padres deben noftificar al maestro de su hijo de planes especificos.

Cambio del Plan de Salida: Cuando se necesita un cambio en los planes de salida, los estudiantes
deben traer una nota de un padre a su maestro por la manana. Los estudiantes no pueden alterar
los planes de despido sin el permiso por escrito de los padres. ,

Uniformes Escolares Obligatorios:

Camisetas: Los estudiantes pueden usar polos o blusas con cuellos. Las opciones de color de la
camisa incluyen blanco, marino, rojo o amarillo. Las camisas que representan el espiritu de la
escuelq, se pueden usar los viernes. ¢

Parte inferior: Los estudiantes pueden usar pantalones, pantalones cortos, jumpers, faldas, faldas o
capris. Las opciones de color para la parte inferior incluyen caqui o marino. Los jeans de mezclilla
se pueden usar si no tienen agujeros ni rasgados.

Los estudiantes que estén sin uniforme serdn enviados a la oficina para darle uno prestado para el
dia. Se enviard una carta a casa para notificar a los padres cuando un estudiante estd sin uniforme.,
La asistencia para uniforme estd disponible a través de nuestro Trabajador Social Escolar.

Toda la ropa debe adherirse al Cédigo de Vestimenta del Condado de Hillsborough como se indica
a continuacion.

Cdédigo de Vestimenta Elemental del Condado de Hillsborough (Pdliza 5511)
1. Los zapatos se pondrdn gjustados a los pies y fendrdn una altura baja del tacdn. El caizado debe ser adecuado para las
clases de educacion fisica al aire libre y no se permiten zapatos inseguros como " tenis de patinar”. :

2. La ropa que expone todo el hombro, muy gjustadas, ropa con tirantes, o ropa de tipo similar, se puede usar sélo con
una blusa o camisa. No se puede usar ropa que exponga el torso o el abdomen, ya sea delante, detrds o laterales. La
ropa interior no debe ser visible. La ropa no debe exponer la zona del pecho medio. Minifalidas, mini vestidos, v
pantalones cortos no estdn permitidos. Los dobladillos no serdn mas cortos que la longitud de la yema del dedo. Todos los
pantalones y pantalones cortos se asegurarén en la cintura.



